Kako Wordov dokument shraniti v obliki pdf

V spletno ucilnico oddas datoteko:
- sliko (oblika .jpg),
- datoteka je lahko v obliki .pdf,

- lahko je tudi Wordova datoteka - .docx.

Ce bos oddal sliko ali pdf dokument, ti jo ucitelj lahko popravi, oceni, napi$e komentar. Oceno in komentar
bos videl pri oddani nalogi.

Ce pa v utilnico oddas Wordov dokument, ga ucitelj v oddani nalogi ne more pregledati, zato ti predlagam,
da Wordov dokument shranis$ kot .pdf in pdf dokument oddas v ucilnico.

Navodilo:
1. MOZNOST

1. Klikni na ukaz »Datoteka« ter izberi moznost »lzvozi«.
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2.V oknu, ki se odpre klikni na »Ustvari PDF/XPS«
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3. Odpre se novo pogovorno okno »Objavi kot PDF ali XPS«, v katerem izbere$ mapo, v katero bos
datoteko shranil. Vrsta datoteke je izbrana PDF. Oznaci Se moznost Najmanj$a velikost (objava v spletu).

Na koncu klikni e gumb »Objavi«.

GGl Y9 [ objavi kot POF ali xPS X £
-

|zred
0 : 4 = > Terstunalnik » Dokumenti » v | B 2 Preiséi Dokumenti aBbCeDe AaBbC( ¢
Prilepi Brezraz.. Naslov1
- Pres - N gz - L
ganizira] ova mapa E=

Odio3] ——— R ~ _ .
- @ Tz raéunzlnik Ime Datumn spremembe  Vrsta 12t 13 141
B - 3D-predmeti 20 a Mapa zfatotekar
'E @ Dokumenti Arl Mapfz datotekar
& J Giasba Co a z datotekar
Z B Namizje Co 2o apa z datotekar
§ ‘ Prenosi De Mapa z datotekar
2 = s Do Mapa z datotekar

=] Slike

2 D Mapa z datotekar
- Vid ethi
7] n rdeoposnetia Fiz Mapa z datotekar
8 Windows (C:) Fiz Mapa z datotekar
| ogen DVD RV Frarrmwmers Mana  datatekar ¥
8 i T e e a v
& Ime datoteke: | Kako Wordov dokument shraniti v obliki pdf.pdf / v
- Vista datoteke:l PDF (*.pdlf) I -
A
N k] Po objavi edpri datoteke timiziraj za: tafidardna (objava v
| [ Po objavi odpri d ki Optimiziraj Stafidardna (obj
R sfetu in tiskanje)
7 (O Najmanjia velikost
7 (objava v spletu)
E
I Moinosti ...
2
: A~ Sk mape Orodis ~

126

2. MOZNOST

2. Pois¢i mapo v katero bos datoteko shranil.
1. Klikni na ukaz »Shrani kot« 3.V moZnosti »Vrsta datoteke« pois¢i moznost PDF.
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4. Nato klikne$ v krogec »Minimalna velikost (objava v spletu)«,

5. Klikni na gumb Shrani.
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